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DORADZTWO | OBSLUGA W ZAKRESIE
KADR | BHP ORAZ
SPORZADZANIE SPRAWOZDAN $SRODOWISKOWYCH

Simplex Outsourcing Sp. z 0.0. specjalizuje sie w petnej obstudze kadrowo - ptacowej oraz doradztwie z zakresu BHP i
ochrony $rodowiska. Posiadamy wykwalifikowang kadre specjalistow i wyktadowcow. Obstugujemy obecnie ponad 60
firm w zakresie kadr, ptac i ochrony srodowiska w ramach statej wspotpracy oraz okoto 80 firm w formie jednorazowego

zlecenia.

Oferujemy:

wykonywanie ustug na miejscu u Klienta

pomoc przy kontroli Panstwowej Inspekcji Pracy

sporzadzanie sprawozdan srodowiskowych do Urzedu Marszatkowskiego przeprowadzanie wszelkiego rodzaju szkolen,
zgodnie z zapotrzebowaniem Klienta

najwyzszg jakos¢ ustug oraz petne zaangazowanie

KADRY

Nasza firma oferuje przeprowadzenie naboru pracownikdow na wskazane przez Panstwa stanowiska pracy. Sporzgdzamy
dla pracownikéw wszelkie dokumenty zwigzane z nawigzaniem, trwaniem i rozwigzaniem stosunku pracy.
Przygotowujemy i prowadzimy teczki akt osobowych. Prowadzimy réwniez petny nadzor nad czestotliwoscig badan
lekarskich oraz szkolen BHP. Oferujemy sporzadzanie raportéw i zaswiadczen. Przygotowujemy zgtoszenia do
Panstwowe] Inspekcji Pracy oraz Sanepidu. Prowadzimy nadzér nad ewidencjg czasu pracy, a takze wystawiamy
wszelkie zaswiadczenia dla pracownikéw. Systematycznie sporzadzamy réwniez raporty ze stanu kadr, zgodnie z

zapotrzebowaniami klienta.

Oferujemy:

prowadzenie naboru pracownikdéw na dane stanowisko pracy - przeprowadzimy dla Panstwa i wedlug Panstwa potrzeb
petng rekrutacje pracownikow na stanowiska pracy, a co za tym idzie: zredagujemy i nadamy ogtoszenie w lokalnej
prasie oraz na stronie Urzedu Pracy, a nastepnie wybierzemy sposréd kandydatéw osobe lub osoby najbardziej
odpowiednie na potrzebne stanowisko. Oczywiscie ostateczne, decydujgce zdanie w wyborze juz konkretnego
pracownika pozostawiamy Przedsiebiorcy
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sporzadzanie umow z pracownikami (umoéw o prace, uméw cywilno-prawnych oraz innych dodatkowych umoéw z
pracownikiem w czasie trwania stosunku pracy)

prowadzenie akt osobowych pracownikéw zgodnie z wymogami Panstwowej Inspekcji Pracy oraz zgodnie z Kodeksem
Pracy (Art. 94, pkt. 9a Kodeksu Pracy)

wystawianie skierowann na badania lekarskie - skierowanie na badanie wstepne, okresowe, wysokosciowe z
zagrozeniami szkodliwymi czynnikami w Srodowisku pracy

sporzadzanie zgodnych z wymogami Kodeksu Pracy oraz Panstwowej Inspekcji Pracy wszelkich oswiadczen i pism do
akt osobowych

przygotowanie roznych pism zwigzanych z rozwigzaniem stosunku pracy z pracownikiem

prowadzenie indywidualnej ewidencji czasu pracy, kart urlopowych, ZUS ZLA, ewidencji wynagrodzen, ewidencji
wydanej pracownikom odziezy oraz obuwia roboczego, sporzgdzanie planéw urlopéw

monitorowanie waznych dat zwigzanych z zatrudnieniem, w tym obowigzkowych badan lekarskich, szkolen BHP,
wszelkich uprawnien, jak i pilnowanie konczgcych sie uméw o prace

reprezentowanie Klienta przed Organami Administracji Panstwowej - Panstwowa Inspekcja Pracy, Sanepid
przygotowanie dokumentacji przed kontrolg PIP oraz reprezentowanie Klienta w czasie kontroli, a takze przygotowanie
odpowiedzi na Nakazy lub Wystgpienia pokontrolne do Inspekcji Pracy

sporzadzanie regulaminéw pracy dla pracodawcow zatrudniajgcych do 20 pracownikow, a takze zatrudniajgcych
powyzej 20 pracownikéw, regulaminéw wynagrodzenia, regulaminéw gospodarowania srodkami Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, a takze przygotowanie o$wiadczen o zapoznaniu sie z w/w regulaminami,

oraz inne ustugi zgodnie z zapotrzebowaniem klienta

BHP

W ramach kompleksowej obstugi firm w zakresie BHP proponujemy wspétprace w formie umowy statej lub wykonania

konkretnego zlecenia jednorazowo (prac zleconych).

Oferujemy:

wykonywanie zadan stuzby BHP

doradztwo i porady prawne dotyczgce zagadnien BHP oraz technicznej ochrony pracy

udziat w projektowaniu, odbiorach obiektow, pomieszczen i stanowisk pracy

ocene warunkéw pracy w pomieszczeniach i na stanowiskach pracy oraz wydawanie opinii w tym zakresie
sporzgdzanie oceny ryzyka zawodowego na wszystkich stanowiskach pracy

reprezentowanie Panstwa firmy podczas kontroli zewnetrznych organéw nadzoru w tym Panstwowej Inspekcji Pracy ,
Inspekcji Sanitarne;j itp.

pomoc w realizacji decyzji i zalecen Panstwowej Inspekcji Pracy, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
opracowywanie roznorodnych instrukcji BHP

sporzadzanie regulaminéw przydziatow odziezy, w tym tabel i zasad przydziatu srodkéw ochron osobistych
monitorowanie uptywajgcych terminéw szkolen okresowych oraz wszelkich uprawnien

przygotowanie i zgtoszenie rozpoczecia dziatalnosci przez pracodawce do PIP i PIS

pomoc we wspoipracy z lekarzem medycyny pracy
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oceniamy warunki pracy na stanowiskach komputerowych

doradzamy w zakresie organizacji stanowisk pracy chronionej dla oséb niepetnosprawnych

wspotpracujemy w imieniu pracodawcy z: Panstwowg Inspekcjg Pracy, Panstwowa Inspekcjg Sanitarng , Strazg
Pozarna, Urzedem Dozoru Technicznego, organami rzgdowymi i samorzgdowymi

pomagamy organizowac pomiary srodowiska pracy — realizowane przez akredytowane laboratoria

oferujemy udziat w postepowaniu powypadkowym a takze sporzadzanie dokumentacji powypadkowej (dot. wypadkow
przy pracy, w drodze do i z pracy)

sporzadzanie raportéw dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy

opiniujemy dokumentacje inwestycyjng pod wzgledem spetniania wymogow zawartych w przepisach BHP

doradzamy i przygotowujemy niezbedng dokumentacje w sytuacji kiedy firma chce sie ubiegac¢ o status zaktadu pracy
chronionej

opracowujemy dokumentacje HACCP i Dobrej Praktyki Higienicznej ze szczegdtowym okresleniem wymagan dla danej

firmy, jak rowniez przygotowujemy Panstwa pod wzgledem praktycznym na prawidtowe jej prowadzenie

W ramach szkolen oferujemy:

szkolenia wstgpne BHP

szkolenia okresowe BHP

szkolenia dla pracownikéw administracyjno—biurowych

szkolenia dla pracownikéw robotniczych

szkolenia dla pracodawcéw oraz 0sob kierujgcych pracownikami

szkolenie dla osob ubiegajgcych sie o uzyskanie uprawnien na prowadzenie wozkéw widtowych oraz na wymine butli
-szkolenie jest prowadzone w siedzibie naszej firmy lub u klienta

szkolenia dla oséb, ktére ubiegajg sie u uprawnienia SEP badz ktérym wygasa ich aktualizacja

szkolenia z zakresu udzielania pierwszej pomocy

wszelkiego rodzaju szkolenia specjalistyczne

OCHRONA SRODOWISKA

Prowadzimy petng obstuge i doradztwo w kwestiach dotyczacych ochrony srodowiska dla firm z rejonu wojewddztwa
$lgskiego. Sporzgdzamy raporty o stanie srodowiska, naliczamy opfaty za korzystanie ze $rodowiska, przygotowujemy
firmy do ewentualnej kontroli oraz prowadzimy korespondencje z Urzedami Marszatkowskimi. Ponadto prowadzimy

nadzér nad dokumentacjg srodowiskowg oraz biezgcy monitoring zgodnosci z przepisami ochronie srodowiska.

Oferujemy:

sporzadzanie oparatow wodnoprawnych,

sporzgdzanie wnioskOw — pozwolenia wodnoprawne

prowadzenie ewidencji, sktadanie raportéw oraz naliczanie optat za korzystanie ze Srodowiska
przygotowywanie pozwolen na wprowadzanie gazow i pytdw do atmosfery,

zgtaszanie instalaciji,

przygotowywanie wnioskdw o usuniecie drzew,

sporzadzanie wnioskéw dotyczacych uzgodnien z Zarzgdem Melioraciji.

SIMPLEX Outsourcing Sp. z 0.0., ul. I Dywizji Pancernej 45/206, 43-300 Bielsko-Biala, Simple X
NIP 937-259-84-58, REGON 241211612, KRS 0000330740 ‘ outsourcing
Tel. 33 498 98 31, kom. 502 699 570 , www.simplexgroup.pl



PLACE

Nasza firma oferuje kompleksowg obstuge w zakresie list ptac i innej dokumentacji pracowniczej. Zajmujemy sie
naliczaniem wynagrodzen za czas pracy oraz za czas choroby, zasitkbw chorobowych oraz macierzynskich, ewidencjg
czasu pracy pracownikow, sporzgdzaniem list ptac, sporzgdzaniem zaswiadczen o dochodach pracownikow oraz
tworzeniem raportéw dotyczacych kosztow wynagrodzen poszczegolnych dziatdw. Wystawiamy zaswiadczenia o
zarobkach pracownikoéw oraz roczne informacje o uzyskanych dochodach. Zajmujemy sie przygotowywaniem deklaraciji i
pism do odpowiednich urzedéw oraz rejestracjg pracownikéw. Sporzadzamy deklaracje do ZUS, Urzedu Skarbowego,
GUS, PFRON.

Oferujemy:

sporzgdzanie listy ptac w zaleznosci od potrzeb Pracodawcy - pracujemy na programie INSERT - Mikrogratyfikant oraz
COMARCH OPTIMA

sporzadzanie wszelkich zaswiadczen o zarobkach pracownikow

sporzgdzanie lub pomoc w sporzgdzaniu dokumentow zgtoszeniowych, wygtoszeniowych, deklaracji rozliczeniowych
oraz rocznej do ZUS

sporzadzanie lub pomoc w sporzadzaniu deklaracji zwigzanych z pracownikami do Urzedu Skarbowego (PIT 4R, PIT-11,
PIT-40, PIT-8B, NIP-3, NIP-5, PIT-12, PIT-2)

sporzadzanie lub pomoc w sporzadzaniu deklaracji PFRON,

sporzadzanie lub pomoc w sporzadzaniu deklaracji do GUS (Z-03, Z-06, Z-05, Z-KW)

prowadzenie wszelkiej dokuemntacji pracowniczej wymaganej przed ZUS, US, GUS oraz Inspekcje Pracy, a w

szczegolnosci kartotek wynagrodzen, kartotek zasitkowych, kartotek urlopowych, zgtoszenia i wygtoszenia z ZUS

Zapraszamy do wspétpracy !
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